GESTIONE INVENTARI E
COLLOCAZIONI

A cura di Michela Fedi



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE TITOLO SEMPLICE

SA-DIBIB. FILOSOFLA E LINGUE { cerca funzione[))l Michela Fedi 030172011

¢y Catalogo = Catalogazione docurnento || visualizza

C_Catalogazione documenln_) CAutorij( Soggetti:)(Termini di soggetto)( Classi)

CLuoghi )(: Editori:)(Marche tipografiche )

Ricerca documento

; Nuovo legame

o Titala analitice 1l *ronzio / Drago Jancar ; traduzione di Roberto Dapit e Martin ¥idali ; a cura di Roberto Dapit. - Udine : Forum, [2007]. - 253 p. :ill. ; 21 cm.
o Titala nan significativa M - Libro moderna LM - Testo a stampa (moderno) M - Monaografia FI3745 LOo111345842 SUp
o Soggetto

i - Legami documento
o Termine di thesauro
o Clasze
e Confronta legami Indice

Primo autore

o Luogo
(4]

Jancar, Drago 471821 PLLWAS339784 SUpP

; Dat

o Inventari e collocazioni Autore secondario

o ‘Dggetti digitali Capit, Raberta 124644 BWEWO3BTYE ALUF
»  Indice
o Cerca titali simili
Widali, Martin 471820 LO1W332652 FIM

o Wiz, localizzazioni

o Proposta di correzione
,  Altre funzioni

& Esarie BiBlGgiatics #Oltre, - Udine ¢ Foram, 601837 Lo10904187 sup

FA PARTE DI <ollana

o Esarne Unirnarc

o PRic titoli collegati HA TIT. RAGGR. NON CONTROLLATO Titolo raggr. non controllate

* Ricerco e seleziono il titolo di mio interesse a partire dalla schermata di
ricerca iniziale in CATALOGAZIONE DOCUMENTO

« Per procedere all'inventariazione nel menu a sinistra sotto DATI /
INVENTARI E COLLOCAZIONI



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE TITOLO SEMPLICE

T5A-DI BIB, FILOSOFIA E LINGUE Michela Fadi 03012011
| {% Gatalogo > Catalogazione documnents ” visualizza
(Datalogaziune ducumenbu)(Autori)(Sogget‘ti)(Termini di soggetto)(classi)
CLuoghi)(Editori)(Marche tipografiche)
Il *ronzio / Drago Jancar ; traduzione di Roberto Dapit e Martin ¥idali ; a cura di Roberto Dapit. - Udine : Forum, [2007]. - 253 p. :ill. ; 21 cm.
M - Libro moderno LM - Testo a stampa (moderna) M - Monografia 753745 LOo11134842 sup
Biblisteca | DI - BIB, FILOSOFIA E LINGUE =
et Elenco inventari documen to
Buona di scatico
4 @ esci
Collocazione
b Sal. M. inventardo & 7 Sezione £t Collocazione Specificazione Sequenza FAGLV
o Colloca a blacchi
AEtithette MNessun inven tario presente
@ esg

« per inventariare e collocare il titolo clicco nel menu a sinistra INVENTARIO /
NUOVO COLLOCATO
« se voglio procedere invece alla sola inventariazione posso selezionare

anche INVENTARIO / NON COLLOCATO (novita: in Sebina se l'inventario
non veniva subito collocato spariva, in Sol rimane, viene subito consolidato)



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE TITOLO SEMPLICE

CRETLIa Ty
m_‘J - I ﬁ”‘\L indietro stampa  logindlogout help reports harne
"SA-DIBIB. FILOSOFIA E LINGUE i Michela Fedi 0z/01/2011
i Catalogo > Catalogazione decurmente " redifica
Catalogazione documen to (Soggetti:)(Termini di soggetto )
Marche tipografiche
1l *ronzio / Drago Jancar ; traduzione di Roberto Dapit e Martin Vidali ; a cura di Roberto Dapit. - Udine : Forum, [2007]. - 253 p.:ill. ; 21 cm.
M - Libra raoderno LM - Testo a starmnpa (moderna) M - Manografia 753745 LO11134842 SUP
Biblioteca IDI - BIB, FILOSOFIA E LINGUE d
Inseriment o nuovo inven: tario collocato
Progressivo o Corrent O Preg
»
" | Hurmerazione @ gutomat ' manual
Serie inven taial * | JEA
Scelta livello di collocazione
r FA PARTE DI Callana Mid. i 601837 BID: LO10904187
*Qlkre, - Udine 1 Forurmn,
< o ) Manografi Mid.: 753745 BID: LO11134842
Il *ronzia / Drago Jancar ; traduzione di Roberte Dapit e Martin Vidali ; a cura di Roberto Dapit - Udine ¢ Forum, [2007], - 253 priis gl
confarrna @asc\

* Campi obbligatori

» se voglio inventariare un titolo corrente lascio le opzioni che compaiono di default
CORRENTE e AUTOMATICA e la serie inventariale corrente. |l sistema mi attribuira

il primo numero di inventario disponibile alla fine della serie.

» se sto recuperando un titolo pregresso invece dovro selezionare la NUMERAZIONE

/ MANUALE che permette al bibliotecario I'inserimento libero

» infine seleziono il livello di collocazione dove voglio collocare il titolo e confermo



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE TITOLO SEMPLICE

SA-DI BIB, FILOSOFIA E LINGUE { cerca funzioneNl Michela Fedi 03012011

& Catalogo = Catalogazione documento ” visualizza
(_ catalogazione documento }( Autori }( Soggetti )( Termini di soggetto ) Classi )
(:Luoghi:}( Editari :}(:Marche tipografiche:)

» Inventario

o MNuovo collocata *Per una teoria della pratica / Pierre Bourdieu ; con Tre studi di etnologia cabila. - Milano : R. Cortina, 2003. - X11, 338 p.; 22 cm. ((Trad. di Irene

Maffi.
o Muovo non collocato M - Libro moderno LM - Testo a stampa (moderno) M- Monografia 1148336 RAV1151306  MED
o Muovo riservato
o Cancella Biblioteca | DI - BIB. FILOSOFIA E LINGUE Ll
n Associa a fattura
» Dati
& Datidella copia Elenco inventari documento
o Buono di carico 1-1dil QBSCi ERIR
o Buono di scarico Sel. N. inventario < =7 Sezione & & Collocazione Specificazione Sequenza &

o Oggetti digital V& o 138270

. _Collaeazione

o Colloca e scolloca 1'\5” 1 @E!Sd ld[4 b M
[+] © a |

oiteea—abio
o Etichette
. Consistenza
o Consistenza

* nel caso l'inventario sia gia presente (ev. gia inserito da altro
operatore che gestisce le acquisizioni) selezionarlo spuntando |l
pallino corrispondente e cliccare nel menu a sinistra COLLOCA /
SCOLLOCA




INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE TITOLO SEMPLICE

Michela Fedi 0370172011

SA-DIBIB, FILOSOFIA E LIMGUE

{ cerca funzione [))I

{2y Catalogo > Catalogazione dacurnenta " rmodifica

CCatangazione documentn_)(ﬁutori)CSoggetti)(Termini di soggetto )(Classi)
CLuoghi)CEditori)CMarche tipografiche)

1l *ronzio / Drago Jancar ; traduzione di Roberto Dapit e Martin Widali ; a cura di Roberto Dapit. - Udine : Forum, [2007]. - 253 p. :ill. ; 21 em.

M - Libro moderno LM - Testo a stampa (moderno) M - Monografia 753745  LO11134842 SURP

Biblioteca | DI - BIB, FILOSOFIA E LINGLE =]

Inserimento nuovo inventario collocato

M. inventario
Materiale

Tipo provenienza
Fornitore
Circolazione

“alore inventariale
Precisazione inventario
Collacazione 3

Man visualizzare in Opac

Consistenza collocazione

*ea =] |2

IVolume rnonografia

I Acquizto

Data ingresso * IDSfDl,u"?Elli ga/mrfazaa

* | LIBERA

I19,5l3

Stato copia I ;I
Prezzo acquisto I

1w

Sezione

IM.I"SL:"D?..I"H 2
-

Collocazione

i

&
i

Specificazione
|0 020 =

Sequenza

1 u.|

< [

'@ conferrna

@esci

* Campi obbligatori




INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE TITOLO SEMPLICE

« data ingresso: viene automaticamente assegnata con la data del giorno in cui si effettua la
collocazione. Ricordarsi di modificarla in caso di recupero del pregresso inserendo come data
convenzionale valida per tutto Sba il 31/12/1992 (valido per le sole biblioteche SBA).

« materiale:. va inserito OBBLIGATORIAMENTE selezionando volume monografia o volume
periodico . E’ necessario per le statistiche finali sul patrimonio che fino allo scorso anno venivano
gestite da Sai (valido per le sole biblioteche SBA).

« tipo provenienza/fornitore: sono campi non obbligatori, compilati in automatico in caso di ordine
» circolazione:

. - libera: il documento € ammesso al prestito
— Interna: e solo disponibile per la consultazione interna
— Nno: non € ammesso né prestito, né consultazione

« stato copia: campo non obbligatorio. i vari stati della copia potranno essere associati alla
prestabilita 0 meno a seconda delle configurazioni inserite

« valore inventariale: da inserire obbligatoriamente
« precisazione di inventario e consistenza collocazione: sono invertiti ATTENZIONE!!!

« collocazione: sostanzialmente nulla cambia rispetto a prima e il tasto help con il punto di
domanda sostituisce il tasto F2 di prima e permette la visualizzazione delle sezioni, etc.

* non visualizzare in Opac: se non voglio che il titolo si veda in Opac (magari perché in prestito da




INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE TITOLO SEMPLICE
CON COLLANA NUMERATA

— e~ . ndietro  stampa loginflogout  help  reports armne
SA-DIBIB. FILOSOFIA E LINGUE hel edi 0z/01/
¢y Catalogo > Catalogazions docurnenta | visualizza
(Catalogazione documentn)l: Autori J(Soggetti)(Termini di soggetto)cclassi)
(Luoghi:)(Editori)(Marche tipografiche)
Q Inserimento avvenuto correttamente

5 Inventario

e collocata te: dell 7 e rdieu ; con Tre studi di etnol bil 1 rH . ;22 cm. ((Trad. di Ire i

aealls bra rnod mpa [moderna) M - Manogra fia 1148386  RAVI1S1306  MED
Muove riservato

ella Biblioteca I IIIIIIIIIIIIIIIIIIIII ;I

cia a fattur.
* lenco inventari documen o

della copia

_ di 1 Q MEHH
1 tario <&~ % Sezione <& = Collocazione @~ Speci ficazione @~ = Sequenza & =
O M bl 138270 ST i/ 0z00
i di
1‘1d|1 @esci EEEE'
PPPPP formazioni: Fabrizio De Castro

* nel caso di collana numerata devo inserire anche I'esemplare che in Sol
cambia denominazione e diventa CONSISTENZA

« devo quindi spuntare la casella relativa all'inventario che voglio legare alla
consistenza e cliccare nel menu a sinistra CONSISTENZE/CONSISTENZA



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE TITOLO SEMPLICE
CON COLLANA NUMERATA

I 7 L I BN Ve ) indietro stampa login/logout help repotts home
ISA-DI BIB. FILOSOFIA E LIMGUE ( cerca Funzionel))l Michela Fadi 03/01/2011
@ Catalogo = Catalogazione docurnento " visualizza

CCatangazione docurnenhn) CAutori)CSoggetti)CTermini di soggetto:)( Classi)

( Luoghi:)(_Editori:)( Marche tipografiche:)

*Per una teoria della pratica / Pierre Bourdieu ; con Tre studi di etnologia cabila. - Milano : R. Cortina, 2003, - ¥II, 338 p. ; 22 cm. ((Trad. di Irene Maffi.
M - Libro moderno LM - Tasto a stampa [moderno) M - Monografia 1148386 RAV1151306 MELD

Biblioteca | DI - BIB, FILOSOFIA E LINGUE =1

M. inventario DIA 138270 F{T/P.01 { ozoo0

Associa consistenza dell'esemplare

Scelta livello di definizione della consistenza dell'esemplare
1] FA PARTE DI Collana M.id.: 478475 BID: WEADLZ4203
#Culture & societa, - Milano ¢ R, Cortina, 2002-,

@conferma @esci

« spunto il titolo della collana a cui voglio legare la consistenza



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE TITOLO SEMPLICE
CON COLLANA NUMERATA

EEEEZAT IR W | RIAL "

indietro stampa  login/lagout help repatts horne

TSA-DIBIB. FILOSOFIA E LINGUE cerca 'Funzmne|D| Michela Fedi 03/01/2011

| & Cataloge > Catalogazions docurnents ”

(Catalogazione documenm)(Soggett\)('rermmi di soggetto:)
[ Marche tipografiche )

insetisci

*Per una teoria della pratica / Pierre Bourdieu ; con Tre studi di etnologia cabila. - Milano : R. Cortina, 2003, - XII, 338 p. ; 22 cm. ((Trad. di Irene Maffi.
M - Libro moderne LM - Testo 3 stampa (moderna) M - Manografia 1148226  RAWLI1S1306 MED

Biblioteca | DI - BIB, FILOSOFIA E LINGUE J

M. inventario DIA 138270 FfT/R01 /  0Zon

uova consistenza

Collana Mid. 478475 BID: VEADL34303

Consistenza sul documento:
LCultura e societd, - Milano ¢ R, Cortina, 2002-,

I j

Consistenza *

[

@conferma @escw

* Campi obbligatori

a questo punto e sufficiente aggiungere il numero di sequenza della
collana nel campo apposito e confermare.



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE TITOLO SEMPLICE
CON COLLANA NUMERATA

« partendo dalla schermata principale di ricerca e
inserendo il titolo o il bid della collana e possibile:

« vedere i titoli in polo collegati alla collana e le relative
consistenze cliccando nel menu a sinistra ALTRE
FUNZIONI / ESAME BIBLIOGRAFICO

« esaminare gli inventari collegati della propria biblioteca
cliccando nel menu a sinistra DATI/INVENTARI E
COLLOCAZIONI

* ricercare eventuali altri titoli collegati alla collana in
indice cliccando nel menu a sinistra su ALTRE
FUNZIONI / RIC. TITOLI COLLEGATI



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE MONOGRAFIE A
LIVELLI

rSA-DI BIB., FILOSOFIA E LINGUE Cearca funzioneD)| Michela Fedi 03/01/2011
(% Catalogo = Catalogazione documento I wvisualizza
( catalogazione documento ) (_autori ) (_soggetti ) ( Termini di soggetto ) classi )
(Luoghi )( Editori )( Marche tipoarafiche )

Ricerca documento

b Nuove

o Documento
S collane 1-20dii61 D ez wai s Fagins | HEHM
o Altrs titala S [y Data £ 7 Nat. Nid. & = BID & ¥ Lv Doc
o Composiziane musicale c&a []-Dga;floiu;nae4n;c lls tastimenianzais « Motagratlanallsisiienaiad sl ETan e Rarratettlyc Napal aiLiguad; S5, W S e e, BT
I Altre funzioni Ls *dolce crisi @ *fotografia conternporanea in Italis / [ cura di Francesco Bonami, Sarsh Cosulich Canarutts], -
© Esame bibliografico O @ i) Passarianoo : Willa Manin, [2005]. - 191 p. ¢ il ; 20 cn, ((Compl. del tit. e testo anche ininglese. - Catalogo 2005 M 629219 URBOSS3368  MIN
della Mostr
o Ric. titoli collegati 5
La *fotografia ¢ lettura popolare fatta il 24 gennajo 1869, nel R. Museo di Fisica e Storia Naturale in Firenze / del
cg dottor Garlo Marangoni, - Milano : E. Treves, 1869, - 47 p. ; 14 cm. 1862 M SATS BEE
* ; = : 2] .
C & hia ‘Ff;DEgr‘r"aﬁa i note ed appunti pel dilettante fotografo / E. M. Campazzi. - Milano « Vallardi, [19342]. - 128 p. 1 oo & S e
*Fotografia ¢ prima rassegna dell'attivita fotografica in Italia / [a cura dil E. F. Scopinich ; collaboratori Alfredo
¢ &2 O ormane, Alba Steinar. - Milans | Gruppe sditorials Dornus, stampa 1943 - 226 p. | In gran parte ill., fot, (sleune 1943 ™ 643507 UBOOL12596 MIN
calor,
€ € D La *fotografia / Eric De Mard, - Firanze | Sansoni, stampa 1955, - 398 p., [641 p. di taw. ¢ Ill. ; 17 cm, 1959 M 357288 TODOS71744  MIN
c&a bia:t?tograﬁa / Eric De Maré, - Firenze : Sansani, 1963, - 398 p., [32] o ditaw. ¢ ill 5 18 e, ((Trad. R, Degli s % SiceetaosiiaE BN
&p @ Le *fotografia i usi « funzioni sodsli di un'atts medis / bourdisu ... st al.l. - Rimini ; Firsnze § Guarsidi, c1972
= & (starnps 1971). - 338 p., 121 ¢ di taw, ¢ill ;22 o, 1a7z M 296817 FERO133343  MED
c&a ; fotografia / Ugo Mulas ; a cura di Paclo Fossati, - Torino + G, Einaudi, @1973 (stampa 1974). - 178 p, — " R —
& Le *fotoarafia / Ugo Mulas ; a cura di Paclo Fossati. - 4. ed, - Torino 1 & Einaudi, 1973 (stampa 1981). - 178 e & A TR S
p. :in gran parts ill, ; 21 cm,
&) (g IFotearsfis | atts o tacnica / Alfvad A, Blskar, - Bologna © Zanichelli, 1995, - 46€ p. ¢ill. 5 25 cm. ((Trad. di
o D Danials Candlini, rev. & sdsttamanta di Maurizic Rebuzzini, 1363 L 178037 CEIO0s24e4 SUR
c&a Fotografia / [Simaon Jennings] - Torino : PEA, 1987, - 95 p. il ; 17 e, ((In cop.: come ottenere il meglia — - e ——
dalla vostra macchina fotografica.
€ &Z 9 La *otografia, - Bologna 1 Analisi, @1987- . = v. J 24 cm, 1987 s 642651 CFION49798 MAX 1
La *fotografia ¢ *manuale di catalogazions / a curs di Giuseppina Benassati ; intraduziana di Marins Miraglia. -
cga Casalecchio di Reno + Grafis, stampa 1990, - 153 p. ¢ il ; 30 cm, 1e=0 Ll £42643 CFI0196440  MIN
—) *Fotografia ¢ tecniche, segreti, attrezzature, - Hovara : De Agostin, 419921 - 8 v ¢ il 29 cm + 1 w. ((Pubbl. 2
o @ WA B At e 1992 1148391 CFIN300083 MED 2
C &P D 1. - ovars - De Agosting, \19920. - 260 p., \FOT . - il ; 29 e, ({Segue: Attivit, - Sul dorse: Units 1-10 rasz 1148393 BVEO1I9254  MED
> *Fotografis 1 tecniche, segreti, attrazzature. - Novara 1 De Agostini, 119921 - 8 v, till ; 29 cm + 1 v. ((Pubbl. i i SRR ST
afasc - Tit. del v Attivits,
&P D 2. - wovars - De Agostini, V13931, - B 262-480, GO ¢ - i ; 29 con. ((Segue: Atvis. - Sul dorso: Units 11-20 ra93 w 1148394 BVEO1I92E8  MED
* : = . e vl
» *Fotografia i tecniche, segreti, attrezzature. - Movara : De Agostini, 419921 - 8 v ¢ il ; 29 cm + 1 v ((Pubbl, fgs o TS EERIENIIRES
afasc - Tit. del v Attivit
€ &2 @ *Fotoarafia £ Carlo delle Cese. - 1. ed, riv. e aggiornata. - Milano + A& Mondadori, 1994, - 240 p. 1 il ; 22 cm. 1994 M 89948 CFIN294352  MAR
¢ &P () *Fotoarafia 1 istruziani per I'usa / Roberto Farina, - Roma | Nuova arnica, 1998, - 125 p. 1 ill. J 22 cm, 1998 M 563363 BVED1SEE57  MIN
*Fotografia ¢ storia e riconoscimento dei procedimenti fotografici / di Larenzo Scaramella. - Roma ¢ De Luca,
&P 0 [1999]. - 255 p. ¢ ill. ; 25 cm. ((In testa al front: Ministero per i beni e le attivitd coltrali, Istituto centrale per il 1999 M 170076 CFIO461516  SUP
catal

A partire dalla maschera principale di interrogazione ricercare il titolo della monografia superiore
(MS)
Cliccare sul pallino del reticolo per visualizzare i titoli inferiori collegati

oppure cliccare sul titolo per vedere il dettaglio e poi nel menu a sinistra ATTIVITA’ / LEGAMI
DOCUMENTO



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE MONOGRAFIE A
LIVELLI

@ Catalogo = Catalogazione documento || visualizza ||

( catalogazione documente ){ Autori ){ Soggetti }( Termini di soggetta ){ Classi )

CLuoghi }(_ Editori :}(:Marche tipagrafiche :)

Ricerca documento

[» Nuove legame

o Titolo *Fotografia : tecniche, segreti, attrezzature. - Novara : De Agostini, \1992!. - 8 v.: ill. ; 29 cm + 1 v. {{Pubbl. a fasc. - Tit. del v.: Attivita.
o Titolo analitico M - Libro moderno LM - Testo a stampa {moderno) M - Monografia 1148391 CFI0200029 MED
Titalo non significativo i
= 4 Legami documento
o Autore
o Soggetto R
: Confronta legami Indice
o Termine di thesauro
F& PARTE DI Collana
o Classe :
o Repertario 1 *professionali De Agostini, - Mavara @ De Agostini, 11483592  CFIO300090 MIN “ K |
o Luogo
o Editore COMPRENDE Titolo non significativo
Dati = . ini I (eI T T

[ o éu\ g]ﬂur\;zrlau.mﬁeé ﬁ?%stml, 419921, - 240 p, V00 el 29 cm. ((Seque: Attivita, 1148303 BVEOL10954 MED =
o Inventari e collocazioni : :
o Oggetti digitali Sequenza ! 1

p Indice COMPRENDE Titolo non significativo

) 5 : h o B o )

o Cerca titali simili 2. -Movara ; De Agostini, 419931, - P, 242-480, 440! c. : ill. ; 29 cm. {{Segue: 1145704 BVED119250 MED 7

= o Attivita. - Sul dorso: Unita 11-20.
o Vis. localizzazioni

: Sequenza ! 2
o Proposta di correzione i

[ Altre funzioni @ESCI
o Esame biblingrafico

o Esame Unimarc
o Ric, titoli collegati

cliccare sul titolo inferiore che si vuole
Inventariare/collocare e cliccare su DATI/INVENTARI E
COLLOCAZIONI



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE MONOGRAFIE A
LIVELLI

TSA&-DI BIB, FILOSOFIA E LINGUE CEerca funziune|l>| Michela Fedi 03/01/2011

| ¢ Catalogo > Catalogazione documento || yisualizza H
( catalogazione documento )( 2utori ) Soggetti }{ Termini di soggetto )( Classi )
(Luoghi:}{Editor\}CMarche tipografiche:}

|» Inventario
1. - Novara : De Agostini, \1992!. - 240 p., \40! c.: ill. ; 29 cm. ({Segque: Attivita. - Sul dorso: Unita 1-10.
M - Libro modarno LM - Testo a stampa (moderno) W - Titolo non significative . 1148393 BVED119254  MED

o Muovo collocato
o Muovo non collocato
o Muova riservato

; Biblioteca | DI - BIB, FILOSOFIAE LINGUE ;l

o Associa a fattura
[+ Dati

o Buono di carico Elenco inventari documento

o Buono di scarico @esci
[ Collocazione Sel. N. inventario & Sezione = W Collocazione specificazione Sequenza <

o Colloca a blacchi . .

) Nessun inventario presente
o Etichette

@esci

 cliccare su INVENTARIO / NUOVO COLLOCATO
« oppure se linventario invece e gia presente perche gia inserito in fase di

ricevimento documenti nel caso di un volume con ordine...



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE MONOGRAFIE A
LIVELLI

(_Catalogazione documento )( utori ) Soggetti ) Tarmini di soggetto ){ Classi )

(:Luaghi :){: Editori}( Marche tipograﬁche:}

0 Inserimento avvenuto correttamente

fr Inventario
o Muovo collocata 3. - Novara : De Agostini, 119931, - P. 482-720, 40! c.: ill. ; 29 cm. ({Segue: Attivita. - Sul dorso: Unita 21-30.

M - Libro moderno LM - Testo a stampa (moderno) W - Titolo nan significativo 1148397 BVED119261 MED
o Muovo non collocato

o Muovo riservato

e Biblioteca |DI - BIB. FILOSOFIA E LINGUE LI
o Associa afattura

[ Dati Elenco inventari documento
o Dati della copia 1-1dit @esci E E E| E|
o Buona di carico sel. N. inventario = = Sezione &= Collocazione Specificazione Sequenza <=
o Buono di scarico & ICF 9677
o Oggetti digitali

[» Collocazione 1fl ditl @esci E E E| E
o Colloca e scolloca

/ o Colloca a blocchi

o Etichette

[» Consistenza

o Consistenza

MNer imfarrmasiamin Cohvioia Dia ©aebem

« ...selezionare l'inventario e poi cliccare nel menu di sinistra
COLLOCAZIONE / COLLOCA E SCOLLOCA e in seguito confermare

*  (qualora sia stato gestito un ordine singolo sulla monografia superiore per i vari titoli inferiori e nel
momento del ricevimento siano stati assegnati singoli inventari per le monografie inferiori, questi
ultimi saranno recuperabili cliccando su INVENTARI/ NUOVO RISERVATO)



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE MONOGRAFIE A
LIVELLI

(_Catalogazione documento ){_Autorl J{ S0ggett Ji_|ermini di soggetto )i Llass )
CLuoghi:}{: Editori :)'CMarche tipografiche :}

1. - Nowvara : De Agostini, Y1992!. - 240 p., 440! c. : ill. ; 29 cm. ({Segue: Attivita. - Sul dorso: Unita 1-10.
M - Libro moderno LM - Testo a stampa (moderno) W - Titolo non significativo 1142293 BWED119254 MED

Biblioteca | DI - BIB, FILOSOFIA E LINGUE Ll

Inserimento nuovo inventario collocato

Progressivo ® corrente O Pregresso

Murnerazione ® sutomatica € Manuale

Serie inventariale * IJCF =

Scelta livello di collocazione

@ FA PARTE DI Collana M.id.; 1148392 BID: CFIOZ00090
1 *professionali De Agostini. - Novara : De Agostini.

[0 FA PARTE DI Monografia M.id.; 1148391 BID: CFID300089
*Fotografia : techiche, segreti, attrezzature, - Novara @ De Agostini, 419921, - & v, ¢ ill. ; 29 cm + 1 v, ((Pubbl. a fasc. - Tit. del v.: Athivita,

() Titalo non significativo M.id.: 1142393 BID: BVED119254
1.-Movara : De Agostini, 419921, - 240 p., 440! . @il ; 29 cm. ([(Segue: Attivita. - Sul dorso: Unita 1-10.

@conferma @esci

* Campi obbligatori

Dar infarmazinnis Fahreizin Ma Cackrn

 una volta attribuito I'inventario, scegliere come livello di
collocazione la monografia superiore e cliccare sul
pulsante CONFERMA



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE MONOGRAFIE A
LIVELLI

CLuoghl)( Edltorl)CMarche tipografiche :I'

1. - Novara : De Agostini, 41992!. - 240 p., Y40! c.: ill. ; 29 cm. {({Segue: Attivita. - Sul dorso: Unita 1-10.
I - Libro moderno LM - Testo a stampa (moderno) W - Titolo non significativo 1148393 BEWED119254 MED

Biblioteca | DI - BIE. FILOSOFIA E LINGUE =1

nserimento nuovo inventario collocato

M. inventario + |1cF =1 [eevs /1

Materiale |VOIume monografia ;l Data ingresso * M gg/mm/aaaa

Tipo provenienza | Acquisto = |

Fornitare | | i)

Circolazione 5 |LIBER& 3 | Stato copia | =1
walare inventariale o

Prezzo acguisto I
Yo [ |
=

Precisazione inventario

Titolo di collocazione
Monografia M.id.: 1142391 BID: CFIO300029
*Fotografia ; tecniche, segreti, attrezzature, - Movara : De Agostini, 419921, -2 v, ;ill. ; 29 cm + 1 v, {{Pubbl. a fasc. - Tit. del v.;
Aftivits,
i 5 Sezione Collocazione Specificazione Sequenza
Collocazione (2] G/G/OL. & [ @ o010 ] Ji1)
Mon wisualizzare in Opac l_
1-2| -

Consistenza collocazione

[ied
@conferma @esci

compilare tutti i campi come nel caso del titolo semplice (se non gia compilati in caso di presenza
di ordine), ricordando di specificare la precisazione di inventario corretta e di aggiungere il
numero di sequenza del volume nella collocazione. Infine confermare.

Nella schermata successiva cliccando su ESCI e successivamente nuovamente su ESCI il

programma mi permette di tornare alla panoramica dei titoli inferiori della MS e posso procedere
quindi alla collocazione del secondo volume.



INVENTARIAZIONE/COLLOCAZIONE MONOGRAFIE A
( Catalogazione documento ) ( Autori }(mlt?)l(\rén%cliﬁlﬁiacm)

{:Luoghi:}c Editori :}{:Marche tipografiche :}

2. - Movara : De Agostini, Y 19931 - P. 242-480, 440! c. : ill. ; 29 cm. {{(Segue: Attivita. - Sul dorse: Unita 11-20.
M - Libro moderno LM - Testo a stampa (moderna) W - Titolo non significativo 1148394 BVWED119258 MED

Biblioteca IDI - BIB. FILOSOFIA E LINGLUE vI

nserimento nuovo inventario collocato

Progressivo = Corrente o Pregresso

Humerazione ® aytomatica T manuale

Serie inventariale & IJCF =

Scelta livello di collocazione
[ FA PARTE DI Collana M.id.: 11453392 BID: CFIOZ00090
I *professionali De Agostini, - Novara @ De Agostini.

() FA PARTE DI Monografia M.id.: 1148391 BID: CFIO300089

*Fotografia : tecniche, segreti, attrezzature. - Movara : De agostini, 419921, -8 v, :ill. ; 29 cm + 1 v, ((Pubbl. a fasc. - Tit. del v.: Attivita,
— @® Collocazione G/GA01. i/ oo10 Inventar collegati: 1
1-2
() Titolo non significativo M.id.: 1148394 BID: PWYED119258
2. -Movara : De Agostini, 419931, - P, 242-420, %401 c. : ill. ; 29 cm. {({Segue: Attivita. - Sul dorso: Unita 11-20.

@canferma @esci

* mamni nhhlinatori

+ dopo aver selezionato il secondo titolo inferiore da collocare come fatto in _
precedenza, la schermata mi propone gia la collocazione presente sulla monografia
superiore

 spunto il pallino relativo alla collocazione (vedi freccia rossa) e confermo. Nella
schermata successiva sara sufficiente inserire il nuovo numero di sequenza e
aggiornare ev. la consistenza.

« ATTENZIONE: nel caso si voglia dare una collocazione diversa da quella gia
presente sulla superiore spuntare il pallino relativo alla mon. superiore in generale
(vedi freccia blu)



NOVITA™: INVENTARIO CON APPENDICE

NOVITA’: Sebina Sol permette di gestire un ulteriore campo (appendice)
dell'inventario utile nei casi in cui dal punto di vista patrimoniale I'inventario sia unico,
ma dal punto di vista catalografico o del prestito potrebbe essere utile averne piu di
uno. (Si pensi ad es. ad opere a livelli inventariate nel passato con un unico
inventario per tutti i volumi oppure ad opere con allegati, etc.)

L’appendice € quindi un ulteriore campo alfanumerico, liberamente compilabile
dall’operatore, che consente di mantenere uno stesso humero di inventario gia

attribuito, con la presenza in piu di un suffisso.

P et s timiens upowiancs
Il *ronzio / Drago Jancar ; raduzione di Roberto Dapit e Martin Widali ; a cura di Roberto Dapit. - Udine : Forum, [2007]. - 253 p. :ill. ; 21 cmi.
M - Libro rodernao LM - Testa a stampa (modernaol M - Monaografia FE3745 LO>11134542 SUpP

Biblictaca | DI - BIB. FILOSOFLA E LINGLE =1

Progressivo Corrente (- Pregresso
Murmerazione 7 sutornstica * Manuale
M. inuern tario * [1ea =] [z ¢ ool

Scelta livello di collocazione
] FA PARTE DI callana M.id.: 601837 BID: LO10904127
#Oltre. - Udine : Forum.

@ Monografia M.id.: 753745 BID: LO11134242
Il *ronzio / Drage Jancar ; traduzione di Roberto Dapit & Martin Widali ; a cura di Roberto Dapit. - Udine : Forurm, [2007]. - 253 p. : ill. ; 21 cm.
= collocazione MASLIO7.AH i aozo Inventari collegati: 2

1w

@conferma @esci




NOVITA™: INVENTARIO CON APPENDICE

Per aggiungere questa appendice e sufficiente in fase di attribuzione
dell'inventario aggiuntivo selezionare il tipo di NUMERAZIONE MANUALE
(si veda figura slide precedente), inserire lo stesso inventario gia attribuito e
aggiungere nel terzo campo un suffisso a piacere.

Nell’esempio che segue ho attribuito all'allegato di un volume il medesimo inventario con un
suffisso CD

1l *ronzio / Drago Jancar ; traduzione di Roberto Dapit & Martin Vidali ; a cura di Roberto Dapit. - Udine : Forum, [2007]. - 253 p. :ill. ; 21 em.
M - Libro moderna LM - Testo a starnpa (moderna) M - Monografia 793745 LO11134842 SUp

Bibligteca | DI - BIB. FILOSOFIA E LINGUE =l

0 Associa a fattura

JEA IcD M/SL/07./H ! oozo
o Cggetti digitali o o

3 Collocazione O M Jea 3 M/SLI07./H ! 0ozo

o Collocazioni del documen to

o Colloca e zcolloca i @esci E B E E'

o ©olloca a blocchi




